ZARZADZENIE Nr 18/2017
Dyrektora Szpitala Powiatowego w Pyrzycach
z dnia 04.05.2017 r.

w sprawie: przeprowadzenia _inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej mienia i dokumentacji
finansowo — ksiegowej znajdujacej sie w Kasie Szpitala Powiatowego w Pyrzycach

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 .,
poz. 1047) zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej na podstawie spisu z natury:
stanu gotowki w Kasie, kasie fiskalnej, dokumentacji — finansowo — ksiggowej, Srodkow trwatych i
wyposazenia w pomieszczeniu Kasy w Szpitalu Powiatowym w Pyrzycach oraz stosownie
do postanowien zawartych w ustawie o rachunkowosci ustalam nastepujace zasady i techniki
przeprowadzenia inwentaryzaciji:

§1
1. Osoba zdajaca mienie i dokumentacje finansowo — ksiegowa jest Renata Kukuta — referent ds.
ksiegowosci — kasjer.
2. Osoba przyjmujaca mienie i dokumentacje finansowo — ksiegowa jest Joanna Gorczyca — referent
ds. ksiegowosci.

§2
Do zespotu spisowego powotuje nastepujace osoby:
1. Przewodniczacy — Sylwia Borkowska
2. Cztonek — Mirostawa Niziotek
§3

Termin przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych ustala sie na dziert 04.05.2017 r.

§4

1. Zobowiazuje sie osoby materialnie odpowiedzialne do odpowiedniego uporzadkowania mienia i
ewidencji tj. do utozenia wg asortymentéw, sparametryzowania materiatéw masowych.

2. Zawiesza sie nieobecnoéci (np. z tytutu urlopéw) wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych, cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw- spisowych- w-- okresie,
w ktérym przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.

3. Wyniki inwentaryzacji rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki powinny zostac ujete w ksiggach rachunkowych okresu rozliczeniowego.

4, Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych powinny by¢ dostarczone do Gtdwnego
Ksiegowego w dniu 04.05.2017 r.

5. Za sprawny, terminowy i prawidfowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

6. Szczegétowe zasady i sposdb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla przewodniczacy
komisji inwentaryzacyjnej i Glowny Ksiegowy w czasie instruktazu.

7. Nadzér na prawidiowoscia, kompletnoscig i terminowoscig spisu powierza sig Gldwnemu
Ksiegowemu i jego zastepcy.

§5
Zarzgdzenie obowiazuje od dnia 04.05.2017 r.

Ostateczny termin zakoiczenia i rozliczenia wynikow inwentaryzacji ustalam na dzien 04.05.2017 r.

Dyrektor




