ZARZADZENIE nr 33/2017
Dyrektora Szpitala Powiatowego w Pyrzycach
z dnia 26 wrzesnia 2017
w sprawie przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Z 2016 .,

poz. 1047 z péin. zm.), zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej na podstawie spisu
z natury: stanéw magazynowych w Dziale Farmacji Szpitalnej, gotéwki w kasie gtownej,
kas fiskalnych, érodkéw trwatych obcych, srodkéw trwatych w budowie, lekéw na Oddziatach
i w Poradniach Szpitala Powiatowego w Pyrzycach oraz pacjentéw przebywajacych w oddziatach
szpitalnych, ktérych hospitalizacja nie zostata zakoriczona na dzier 31.12.2017 r. oraz stosownie
do postanowien zawartych w ustawie o rachunkowosci ustalam nastepujace zasady i techniki
inwentaryzacji na rok kalendarzowy 2017.

1.

2.

3.

4,

§1
Do zespotéw spisowych powotuje osoby wymienione w zatgczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
Na kontroleréw spisowych powotuje:
Nr pola spisowego: wszystkie stanowisko: Gtowny Ksiegowy,
Nr pola spisowego: wszystkie stanowisko: Z-ca Gtéwnego Ksiegowego.
Zmiana kontrolowanych pél spisowych moze nastgpi¢ na polecenie przewodniczacego
komisji inwentaryzacyjne;j.
W celu ustalenia stanéw rzeczywistych (z natury) sktadnikéw majatku inwentaryzowanych
na podstawie obmiaru lub szacunku powotuje zespét w sktadzie:
Dyjak Edward - stanowisko: specjalista ds. BHP i p poz
Kukuta Marian - stanowisko: kierownik Dziatu Gospodarczo - Techniczny

§2

Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w zataczniku nr 2

do niniejszego zarzadzenia.

1.

§3

Do rozliczania réznic inwentaryzacyjnych powotuje komisje w sktadzie:

Przewodniczgcy — Niziotek Mirostawa — starszy ksiggowy

Cztonek — Dyjak Edward — Specjalista ds. BHP i p.poz.

Cztonek — Borkowska Sylwia — Sekretarka medyczna

Zobowigzuje sie przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej i Gtownego Ksiegowego

do przeprowadzenia szkolenia i szczegétowego instruktazu cztonkéw komisji i zespotéw

spisowych, a takie oséb odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikéw ksiegowosci

i kontroleréw spisowych, o sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych

zgodnie z obowigzujacymi zasadami.

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego uporzadkowania

mienia i ewidencji:

a) utozenia wg asortymentdw, sparametryzowania materiatéw masowych

b) przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych
fizycznie $rodkéw trwatych, narzedzi, odziezy i innych sktadnikéw majatkowych
oraz opracowania wymaganej dokumentacji ksiggowej (LT, LN, itp.) do dnia spisow

c) uporzadkowania ewidencji ilosciowe] Srodkow trwatych oraz rzeczowych zapaséw
majatku obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazami w ewidencji ksiegowe;j,



10.

ewidencji sktadnikéw majgtku w uzytkowaniu w kartach osobistego wyposazenia
i innych urzadzeniach ewidencyjnych
Zawiesza si¢ nieobecnosci (np. z tytutu urlopéw) wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych, cztonkdw komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych w okresie,
w ktérym przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem Spisow.
Po zakoriczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych, przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
zfozy niezwtocznie sprawozdania koricowe z przebiegu inwentaryzacji.
Wyniki inwentaryzacji rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki powinny zosta¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.
Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spisdbw  rocznych powinny
by¢ dostarczone do Gtéwnego Ksiggowego w terminach ustalonych w harmonogramie.
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.
Szczegotowe zasady i sposéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okreéla
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i Gtéwny Ksiegowy w czasie instruktazu.
Nadzor nad prawidtowoscia, kompletnoécia i terminowoscia spiséw powierza
sig Gtdwnemu Ksiegowemu i jego zastepcy.

§4

Zarzgdzenie obowigzuje od dnia 02 pazdziernika 2017 r.

Ostateczny termin zakoriczenia i rozliczenia wynikéw inwentaryzacji ustalam na dzien:

— zakoriczenie spiséw z natury: stanéw magazynowych w Dziale Farmacji Szpitalnej,
srodkow trwatych obcych, srodkéw trwatych w budowie, lekéw na Oddziatach
i w Poradniach Szpitala Powiatowego w Pyrzycach oraz pacjentéw przebywajacych
w oddziatach szpitalnych (ktérych hospitalizacja nie zostata zakohczona na dzier:
31.12.2017 r.) na dziert 31.12.2017 .

— zakoriczenie spiséw z natury, Kasy ZFSS i Kas fiskalnych znajdujacych sie w Kasie
Gtéwnej, Kuchni i RTG na dzieri 29 grudnia 2017 r., kasy fiskalnej znajdujacej sie w Izbie
Przyje¢ na dzierh 31.12.2017 r, Kasy Gtéwnej wg stanu na dzied 31.12.2017 r. w dniu
02.01.2018 .

— rozliczenie inwentaryzacji na dzier 10 marca 2018 r.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 33/2017

WYKAZ ZESPOLOW SPISOWYCH
Termin spisu Nr zespofu
Lp. Nazwa pola spisowego : Sktad zespotu spisowego L
llogé dni od Do spisowego
Przewodniczacy — Katarzyna Polewczak
1. | Dziat Farmacji Szpitalnej 4 27.11.2017 | 30.11.2017 Cztonek — Edward Dyjak
Cztonek — Grazyna Baranowska
Przewodniczacy — Tadeusz Kaczmarek
2. |Kasa Gtéwna 1 02.01.2018 | 02.01.2018
Cztonek — Marian Kukuta
Przewodniczacy — Tadeusz Kaczmarek
3. sKa.s: dZ:':,a :°"f':|g° F: nduszu 1 29.12.2017 | 29.12.2017
wiadczen Socjalnyc Cztonek — Marian Kukuta
Przewodniczacy —~ Tadeusz Kaczmarek
4. |Kasa Fiskalna w Rejestracji RTG 1 29.12.2017 | 29.12.2017
Cztonek — Marian Kukuta
Przewodniczacy — Edyta Bruss
5. |Kasa Fiskalna w Izbie Przyje¢ 1 31.12.2017 | 31.12.2017
Cztonek — Anna Brzostowska
Przewodniczacy — Tadeusz Kaczmarek
6. | Kasa Fiskalna w Kuchni 1 29.12.2017 | 29.12.2017
Cztonek — Marian Kukuta
Przewodniczacy — Tadeusz Kaczmarek
7. |Kasa Fiskalna w Kasie Gtéwnej 1 29.12.2017 | 29.12.2017
Cztonek — Marian Kukuta
SPIS LEKOW W PORADNIACH PRZYSZPITALNYCH:
Przewodniczgcy — Katarzyna Polewczak
8. | Poradnia Chirurgiczna 1 29.12.2017 | 29.12.2017
Cztonek — Dorota Michalik
Przewodniczacy — Katarzyna Polewczak
9. |Poradnia Diabetologczna 1 29.12.2017 | 29.12.2017
Cztonek — Dorota Michalik
Przewodniczgcy — Katarzyna Polewczak
10. | Poradnia Endokrynologiczna 1 29.12.2017 | 29.12.2017
Cztonek — Dorota Michalik
Przewodniczacy — Katarzyna Polewczak
11. |Poradnia, K" 1 29.12.2017 | 29.12.2017
Cztonek — Dorota Michalik
Przewodniczacy — Katarzyna Polewczak
12. | Poradnia Kardiologiczna 1 29.12.2017 | 29.12.2017 )
Cztonek — Urszula Krawczyk
Przewodniczacy — Katarzyna Polewczak
13. | Poradnia Medycyny Sportowej 1 29.12.2017 | 29.12.2017
Cztonek — Urszula Krawczyk
Przewodniczacy — Katarzyna Polewczak
14. |Poradnia Ortopedyczna 1 29.12.2017 | 29.12.2017
Cztonek — Urszula Krawczyk
Przewodniczacy — Katarzyna Polewczak
15. [Poradnia Preluksacyjna 1 29.12.2017 | 29.12.2017

Cztonek — Urszula Krawczyk




Termin spisu . ! Nr zespotu
L.p. Nazwsa pola spisowego : - _ Skiad zespotu spisowego oW
| liosédni | oa Do | e
Przewodniczacy — Dorota Michalik
16. |Poradnia Pulmonologiczna 1 29.12.2017 | 29.12.2017
Cztonek — Urszula Krawczyk
Przewodniczgcy — Dorota Michalik
17, | Poradnia Urologiczna 1 29.12.2017 | 29.12.2017
Cztonek — Urszula Krawczyk
Przewodniczacy — Dorota Michalik
18. | Pracownia Endoskopii 1 29.12.2017 | 29.12.2017
Cztonek — Urszula Krawczyk
SPIS LEKOW W ODDZIALACH SZPITALNYCH:
19. | Oddziat Anestezjologii i Intensywnej Terapii 1 31.12.2017 | 31.12.2017 Personel petnigcy dyzur w dniu spisu
20. | Blok Operacyjny 1 31.12.2017 | 31.12.2017 Personel petnigcy dyzur w dniu spisu
21. |lzba Przyje¢ 1 31.12.2017 | 31.12.2017 Personel petnigcy dyzur w dniu spisu
22, | Oddziat Chirurgiczny 1 31.12.2017 | 31.12.2017 Personel petnigey dyzur w dniu spisu
23. |Oddziat Ortopedyczny 1 31.12.2017 | 31.12.2017 Personel petnigcy dyzur w dniu spisu
24. |Oddziat Wewnetrzny 1 31.12.2017 | 31.12.2017 Personel petnigey dyzur w dniu spisu
25. | Zaktad Opiekuriczo — Leczniczy 1 31.12.2017 | 31.12.2017 Personel petnigcy dyzur w dniu spisu
26. [POZnocnai swigteczna opieka zdrowotna 1 31.12.2017 | 31.12.2017 Personel petniacy dyzur w dniu spisu
i Przewodniczacy — Edward Dyjak
27. |Srodki trwate obce 1 29.12.2017 | 29.12.2017
Cztonek ~ Marian Kukuta
Przewodniczacy ~ Edward Dyjak
28. |Srodki trwate w budowie 1 29.12.2017 | 29.12.2017 Cztonek ~ Tomasz Kasprzak
Czionek ~ llona Jabtonka
Pacjenci przebywajacy w Oddziatach 5 m. .
29. [Szpitalnych na przetomie roku 1 31.12.2016 | 31.12.2016 °S°:Vi::f‘;‘?gfdﬁ?;:; ga dzpz‘i’;fz:;:e"'e
2017/2018 bedacy w trakcie leczenia, B <8




HARMONOGRAM | TERMINARZ INWENTARYZACH NA ROK 2017

l_l': Nazwa pola spisowego Numer arkusza spisowego Tarmin spisu | Nrzespotu
Nos¢ dni od Do spisowego
1. |Dziat Farmacji Szpitalnej 4 27.11.2017 27.11.2017
2. [Kasa Gtéwna 1/KG/2017 1 02.01.2018 02.01.2018
3. s'::‘:'nh":f‘"’weg" Funduszu Swiadczes 1/2F$5/2017 1 29.12.2017 | 29.12.2017
4. |Kasa Fiskalna w Rejestracji RTG 1/KF/2017 1 29.12.2017 29.12.2017
5. |Kasa Fiskalna w Izbie Przyje¢ 2/KF/2017 1 31.12.2017 31.12.2017
6. |Kasa Fiskalna w Kuchni 3/KF/2017 1 29.12.2017 29.12.2017
7. |Kasa Fiskalna w Kasie Gtéwnej 4/KF/2017 1 29.12.2017 29.12.2017
SPIS LEKOW W PORADNIACH PRZYSZPITALNYCH:
8. |Poradnia Chirurgiczna 1/LP/2017 1 29.12.2017 29.12.2017
9. |Poradnia Diabetologiczna 2/LP/2017 1 29.12.2017 29.12.2017
10. [Poradnia Endokrynologiczna 3/LP/2017 1 29.12.2017 29.12.2017
11. |Poradnia ,,K” 4/LP/2017 1 29.12.2017 29.12.2017
12. | Poradnia Kardiologiczna 5/LP/2017 1 29.12.2017 29.12.2017
13. |Poradnia Medycyny Sportowej 6/LP/2017 1 29.12.2017 29.12.2017
14. |Poradnia Ortopedyczna 7/LP/2017 1 29.12.2017 29.12.2017
15. | Poradnia Preluksacyjna 8/LP/2017 1 29.12.2017 29.12.2017
16. |Poradnia Pulmonologiczna 9/LP/2017 1 29.12.2017 29.12.2017
17. |Poradnia Urologiczna 10/LP/2017 1 29.12.2017 29.12.2017
18. |Pracownia Endoskopii 11/LP/2017 1 29.12.2017 29.12.2017
SPIS LEKOW W ODDZIALACH SZPITALNYCH:
19. Tc;‘::ziif* Anestezjologil  Intensywne] 1/A0/2017 2 31122017 | 31.12.2017
20. |Blok Operacyjny 2/A0/2017 1 31.12.2017 31.12.2017
21. |izba Przyjeé¢ 3/A0/2017 1 31.12.2017 31.12.2017
22. | Oddziat Chirurgiczny 4/A0/2017 1 31.12.2017 31.12.2017
_2_3. Oddziat Ortopedyczny 5/A0/2017 1 31.12.2017 31.12.2017
24. | Oddziat Wewnetrzny 6/A0/2017 1 31.12.2017 31.12.2017
25. |Zaktad Opiekurczo ~ Leczniczy 7/A0/2017 1 31.12.2017 31.12.2017
x:?:;‘:::: i Swigteczna opieka 1/P0Z/2017 1 31122017 | 31.12.2017
27. |Srodki trwate obce 1 29.12.2017 29.12.2017
28. |Srodki trwate w budowie 1 29.12.2017 29.12.2017
Pacjenci przebywajacy w Oddziatach
29. [Szpitainych na przetomie roku 1 31.12.2017 31.12.2017
L 2017/2018 bedacy w trakcie leczenia.




