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NIP B53-14.47.442. Ragon 812857740 ZARZADZENIE nr 35/2019

Dyrektora Szpitala Powiatowego w Pyrzycach
z dnia 01 pazdziernika 2019

W sprawie przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U. z 2019 r. poz. 351 z pozn.
zm.), zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej na podstawie spisu z natury: stanéw
magazynowych, gotowki w kasie gtéwnej, kas fiskalnych, lekéw na Oddziatach, w Poradniach

i Pracowniach Szpitala Powiatowego w Pyrzycach oraz pacjentéw przebywajacych w oddziatach
szpitalnych, ktorych hospitalizacja nie zostala zakonczona na dzien 31.12.2019 r. stosownie do
postanowier zawartych w ustawie o rachunkowosci ustalam nastepujace zasady i techniki
inwentaryzacji na rok kalendarzowy 2019.

b)

§1
Do zespotéw spisowych powoluj¢ osoby wymicnione w zataczniku nr 1 - 2 do niniejszego
zarzadzenia.
Na kontroleréw spisowych powoluje:
Nr pola spisowego: wszystkie stanowisko: Glowny Ksiegowy,
Nr pola spisowego: wszystkie stanowisko: Z-ca Gléwnego Ksiggowego.
Zmiana kontrolowanych pél spisowych moze nastgpi¢ na polecenie przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej.
§2
Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w zataczniku nr 1
do niniejszego zarzgdzenia.
§3
Do rozliczania réznic inwentaryzacyjnych powohije komisje w skladzie:
Przewodniczacy — Niziotek Mirostawa — Starszy ksiggowy;
Cztonek — Dyjak Edward — Specjalista ds. BHP i p.poz.;
Czlonek — Borkowska Sylwia — Petnomocnik do spraw jakosci, Ekonomista ;
Zobowigzuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyijnej i Glownego Ksiggowego
do przeprowadzenia szkolenia i szczegétowego instruktazu cztonkéw komisji i zespoldéw spisowych,
a takze os6b odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikéw ksiggowosci
i kontroleréw spisowych, o sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie
z obowigzujacymi zasadami.
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia
i ewidengji:
a) ulozenia wg asortymentow, sparametryzowania materiatéw masowych
uporzadkowania ewidencji iloSciowej rzeczowych zapaséw magazynowych i uzgodnienia
z danymi wykazami w ewidencji ksiggowej oraz ewidencji sktadnikow magazynowych.

Zawiesza si¢ nieobecnosci (np. z tytuhn urlopéw) wszystkich pracownikéw materialnie
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z danymi wykazami w ewidencji ksiggowej oraz ewidencji sktadnikéw magazynowych.
Zawiesza si¢ nieobecnosci (np. z tytulu urlopéw) wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych, cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych w okresie, w ktérym
przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.
Po zakoficzeniu czynnosci inwentaryzacyjnych, przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zlozy
niezwlocznie sprawozdania koncowe z przebiegu inwentaryzacji.
Wyniki inwentaryzacji rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki powinny zosta¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.
Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych powinny byé dostarczone
do Gléwnego Ksiggowego w terminach ustalonych w harmonogramie.
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
Jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.
Szczegotowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okre$la przewodniczacy
komisji inwentaryzacyjnej i Glowny Ksiegowy w czasie instruktazu.
Nadz6r nad prawidtowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spisow powierza si¢ Glownemu
Ksiggowemu i jego zastepcy.
§4
Zarzadzenie obowiazuje od dnia 01 pazdziernika 2019 r.
Ostateczny termin zakonczenia i rozliczenia wynikéw inwentaryzacji ustalam na dzie:
—  zakoficzenie spisow z natury stanéw magazynowych, lekéw na Oddzialach i Poradniach
na dzien 31 grudnia 2019 r.
—  zakoficzenie spiséw z natury Kas fiskalnych znajdujacych si¢ w Kasie Gl6éwnej, Kuchni, RTG i
Izbie Przyje¢ na dzien 31 grudnia 2019 r., Kasy Gléwnej wg stanu na dziei 31.12.2019 r. w dniu
02.01.2020 r.

— rozliczenie inwentaryzacji na dzien 14 marca 2020 r.
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