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AT eV ITATOWY
S ROV OACH. ZARZADZENIE nr 42/2022
ul. Jona Pawla I or 2, 74-200 Pyrzyce

el O T 2 o o bioker 740 Dyrektora Szpitala Powiatowego w Pyrzycach

z dnia 18.10.2022 ¢

w sprawie przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowos$ci {t.j. Dz.U.z 2019 r. poz. 351
z poéin. zm.), zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej na podstawie spisu z natury: standw
magazynowych w Dziale Farmacji Szpitalnej, gotéwki w kasie gtéwnej, kas fiskalnych, lekéw na Oddziatach
w Poradniach i Pracowniach Szpitala Powiatowego w Pyrzycach, Srodkéw trwalych oraz pacjentow
przebywajacych w oddziatach szpitalnych, ktérych hospitalizacja nie zostata zakonczona na dziert 31.12.2022

r. stosownie do postanowien zawartych w ustawie o rachunkowosci ustalam nastepujgce zasady i techniki

inwentaryzacji na rok kalendarzowy 2022.

§1
1. Do zespotow spisowych powotuje osoby wymienione w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Na kontroleréw spisowych powotuje:
Nr pola spisowego: wszystkie stanowisko: Gtéwny Ksiegowy,
Nr pola spisowego: wszystkie stanowisko: Z-ca Gtéwnego Ksiegowego.
3. Zmiana kontrolowanych pdl spisowych moze nastapi¢ na polecenie przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej.
§2
Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okre$la harmonogram podany w zatgczniku nr 1‘
do niniejszego zarzgdzenia.
§3
1. Do rozliczania réznic inwentaryzacyjnych powotuje komisje w sktadzie:
Przewodniczgcy — Niziotek Mirostawa — Starszy ksiegowy;
Cztonek — Matgorzata Szmendziuk, ktdrg powotuje sie w miejsce Pana Edwarda Dyjaka, ktdry
przeszedt na emeryture.
Cztonek — Teresa Piwowarczyk;
2. Zobowigzuje sie przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i Glédwnego Ksiegowego
do przeprowadzenia szkolenia i szczeg6towego instruktazu cztonkdw komisji i zespoféw spisowych,
a takze 0sob odpowiedzialnych materialnie  oraz pracownikéw  ksiegowosci
i ‘kontrolerow spisowych, o sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie
z obowigzujgcymi zasadami.

3. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego uporzgdkowania mienia

i ewidencji:




10.

- Szpital Powigt

a) ufozenia wg asortymentéw, sparametryzowania materiatow masowych
uporzadkowania ewidencji ilo$ciowej rzeczowych zapaséw magazynowych i uzgodnienia
z danymi wykazami w ewidencji ksiegowej oraz ewidencji sktadnikow magazynowych.
Zawiesza sie nieobecnodci (np. z tytutu urlopdw) wszystkich pracownikow materialnie
odpowiedzialnych, cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych w okresie, w ktérym
przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem Spisow.
Po zakoficzeniu czynnosci inwentaryzacyjnych, przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy
niezwlocznie sprawozdania koricowe z przebiegu inwentaryzacji.
Wyniki inwentaryzacji rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki powinny zostaé ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.
Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych powinny by¢ dostarczone
do Gtéwnego Ksiegowego w terminach ustalonych w harmonogramie.
Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.
SzczegGtowe zasady i sposéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okredla przewodniczgcy
komisji inwentaryzacyjnej i Gtéwny Ksiggowy w czasie instruktazu.
Nadz6r nad prawidtowoscia, kompletnodcia i terminowoscig spisow powierza sig Gtéwnemu
Ksiegowemu i jego zastepcy.
§4
Zarzadzenie obowigzuje od dnia 18.10.2022 rok.
Ostateczny termin zakoriczenia i rozliczenia wynikéw inwentaryzacji ustalam na dzieri:
—  zakoriczenie spisdw z natury standw magazynowych, lekéw na Oddziatach i Poradniach
na dzien 31 grudnia 2022 r.
—  zakoriczenie spisdw z natury Kas fiskalnych znajdujgcych sie w Kasie Gtéwnej, Kuchni, RTG i Izbie
Przyje¢ na dzied 31 grudnia 2022 r, Kasy Giownej wg stanu na dzien 31.12.2022 r.
w dniu 02.01.2023 r.

— rozliczenie inwentaryzacji na dzieft 14 marca 2023 r.
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