ZARZADZENIE nr 29/2024

Dyrektora Szpitala Powiatowego w Pyrzycach
z dnia 07.10.2024 r

w sprawie przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.
351 z pdin. zm.), zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej na podstawie spisu z natury: stanow
magazynowych w Dziale Farmacji Szpitalnej, gotéwki w kasie gtéwnej, kas fiskalnych, srodkéw trwatych
w budowie, wyposazenia oraz lekéw na Oddziatach w Poradniach i Pracowniach Szpitala Powiatowego
w Pyrzycach oraz pacjentéw przebywajacych w oddziatach szpitalnych, ktérych hospitalizacja nie zostata
zakonczona na dzien 31.12.2024 r. stosownie do postanowiert zawartych w ustawie o rachunkowosci

ustalam nastepujace zasady i techniki inwentaryzacji na rok kalendarzowy 2024.

§1
1. Do zespotéw spisowych powotuje osoby wymienione w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Na kontrolerdw spisowych powotuje:
Nr pola spisowego: wszystkie stanowisko: Gtowny Ksiegowy,
Nr pola spisowego: wszystkie stanowisko: Z-ca Gtéwnego Ksiegowego.
3. Zmiana kontrolowanych pdl spisowych moze nastgpi¢ na polecenie przewodniczgcego komisji
inwentaryzacyjne;j.
§2
Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w zaftgczniku nr 1
do niniejszego zarzadzenia.
§3
1. Do rozliczania réznic inwentaryzacyjnych powotuje komisje w skfadzie:
Przewodniczacy — Niziotek Mirostawa — Starszy ksiegowy;
Cztonek — Malgorzata Szmendziuk,
Cztonek — Teresa Piwowarczyk;
2. Zobowigzuje sie przewodniczagcego komisji inwentaryzacyjnej i Gidwnego Ksiegowego
do przeprowadzenia szkolenia i szczegdtowego instruktazu cztonkéw komisji i zespotéw spisowych,
a - takze 0so6b odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikow ksiegowosci
i kontrolerow spisowych, o sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie
z obowigzujgcymi zasadami.
3. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego uporzadkowania mienia

i ewidencji:




10.

a) utozenia wg asortymentow, sparametryzowania materiatdw masowych
uporzagdkowania ewidencji ilosciowej rzeczowych zapaséw magazynowych i uzgodnienia
z danymi wykazami w ewidencji ksiegowej oraz ewidencji sktadnikéw magazynowych.
Zawiesza sie nieobecnosci (np. z tytutu urlopdw) wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych, cztonkdéw komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych w okresie, w ktérym
przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.
Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych, przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy
niezwtocznie sprawozdania kocowe z przebiegu inwentaryzacji.
Wyniki inwentaryzacji rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki powinny zostac ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.
Dokumenty rozpatrzenia réinic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych powinny by¢ dostarczone
do Gtéwnego Ksiegowego w terminach ustalonych w harmonogramie.
Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedziainy
jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.
Szczegbtowe .zasady i spos6b wykonania czynnos$ci inwentaryzacyjnych okredla przewodniczacy
komisji inwentaryzacyjnej i Gtowny Ksiegowy w czasie instruktazu.
Nadzér nad prawidtowoscig, kompletnoscig i terminowoscig spiséw powierza sie Gidwnemu
Ksiegowemu i jego zastepcy.
§4
Zarzgdzenie obowigzuje od dnia 07.10.2024 rok.
Ostateczny termin zakonczenia i rozliczenia wynikdw inwentaryzacji ustalam na dzien:
— zakorniczenie spiséw z natury: stanéw magazynowych w Dziale Farmacji Szpitalnej, $rodkéw
trwatych  w  budowie,  wyposazenia, lekédw na  Oddziatach i  Poradniach
na dzien 31 grudnia 2024 r.
— zakonczenie spiséw z natury Kas fiskalnych znajdujgcych sie w Kasie Gtéwnej, Kuchni, RTG i Izbie
Przyje¢ na dzien 31 grudnia 2024 r, Kasy Gtdéwnej wg stanu na dzien 31.12.2024 r.
w dniu 02.01.2025 r.

— rozliczenie inwentaryzacji na dzie 14 marca 2025 r.

Dyrektor



